
 
 

 

Stellenausschreibung Studentische Hilfskraft im Prüfungsamt der Informatik 

 

Am Institut für Informatik ist zum 01. September 2026 eine Stelle als Studentische 

Hilfskraft zu besetzen.  

Die monatliche Arbeitszeit beträgt 20 Stunden und kann ggf. erhöht werden. Die Stelle 

ist zunächst auf 12 Monate befristet, eine längere Beschäftigung ist erwünscht.  

Die Arbeitsleistung kann nach Absprache mit dem Team des Prüfungsamtes zeitlich 

flexibel erbracht werden. Wir bieten Einblicke ins Organisationsmanagement des 

Prüfungsamtes sowie Mitarbeit im Arbeitsalltag. Der/die Stelleninhaber/in erhält im 

Rahmen der Anstellung die Möglichkeit, sich neue Kenntnisse innerhalb des 

Prüfungsamtes anzueignen bzw. evtl. bestehende Kenntnisse zu erweitern.  

Aufgabenstellung:  

- Unterstützung bei der Archivierung von Unterlagen  

- Anlage neuer Studierendenakten 

- Teilnahme an wöchentlichen Teammeetings 

- Mitarbeit bei der Aktualisierung der Website 

- Weitere administrative Tätigkeiten 

Anforderungen:  

-  Immatrikulation in einem Studiengang der Goethe-Universität.  

Kein Student der Informatik, Wirtschaftsinformatik und Bioinformatik. 

-  Interesse an den Themenschwerpunkten eines Prüfungsamtes sowie der 

Informatik  

- Strukturierte, eigenständige und effiziente Arbeitsweise sowie 

Organisationstalent 

-  Kenntnisse im Umgang mit Scrivito zum Aktualisieren von Inhalten der Website 

oder Bereitschaft diese zu erlernen  

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung mit den üblichen Bewerbungsunterlagen 

(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) – gebündelt in einem pdf-Dokument – per Mail 

an das Team des Prüfungsamts: pa_inf@informatik.uni-frankfurt.de  

Bewerbungsfrist: 15.07.2026 

Allgemeine Rückfragen per Mail an: Prüfungsamt der Informatik pa_inf@informatik.uni-

frankfurt.de  
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